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图2
打开广州继教网的门户（图1），输入教师在广州继教网的账号或身份证号、密码和验证码，点击“登录”按钮，即可进入广州继教网的个人中心（图2）。
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图4
在广州继教网个人中心首页点击广州市中小学教师工作室报名专题图片（图3），即可进入工作室报名界面（图4）。
[bookmark: _Toc2516110]1.3. 阅读报名须知并填写报名信息表
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图7
教师初次进入工作室报名界面时，系统会弹窗显示“报名须知”（图5），在报名须知中，教师可查看各类工作室的成员和网络学员的报名遴选条件。教师阅读报名须知后，勾选“我已阅读并知悉相关遴选条件”（图6），然后点击“填写报名信息表”按钮，打开“广州市教育专家、名校长和名教师工作室成员、网络学员报名信息表”（图7），具体填写要求如下：
1) “一、基本信息”全部为必填（“任校长时间”仅限校长填写），可点击“获取基础信息”按钮从广州继教网的个人基础信息表获取基础信息；
2) “二、公开发表的论文、著作”和“三、科研课题”，这两项需至少填写其中一项，需上传相应的佐证材料；
3) 报名信息表一旦提交后将不可修改，提交前请确保相关信息已填写准确、完整。
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图9
在工作室报名界面关闭“报名须知”弹窗后，如需再次查看，可点击“查看报名须知”按钮再次打开弹窗（图8）。已经提交报名信息表的，此时弹窗中的“填写报名信息表”按钮会变为“查看报名信息表”（图9），点击按钮可查看自己已提交的报名信息表。
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在工作室报名界面左侧的工作室列表中，可查询要加入的工作室（图10），点击工作室的名称即可打开工作室的详情页，查看工作室以及工作室主持人的详细信息（图11），在工作室详情页的右上方“我的工作室成员报名志愿”栏目，可查看自己已添加的工作室成员报名志愿。
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在工作室详情页面，教师点击“工作室成员报名”按钮（图12），页面弹出提示请教师确认是否添加志愿（图13），点击“确定”按钮，页面弹出提示成功添加报名志愿（图14），点击“确定”按钮关闭弹窗即可，此时可以看到工作室详情页右上方“我的工作室成员报名志愿”栏目中已经添加了一个报名志愿（图15）。
注：
1) 每位教师可添加3个工作室成员报名志愿，按照教师添加的顺序分别为第一、第二和第三志愿；
2) 每位教师仅限添加一个中心城区（市直属、越秀、海珠、荔湾、天河）的工作室成员报名志愿；
3) 已添加的报名志愿可以删除，删除后次序靠后的报名志愿会向前递进；
4) 必须添加满3个工作室成员报名志愿，才能提交报名申请。
[image: ]
图16
浏览其他工作室的详情页，重复上述操作，添加满3个工作室成员报名志愿后，点击“提交报名志愿”按钮（图16），页面弹出提示确认是否提交，点击“确定”按钮，即可提交报名志愿。
注：
1) 报名志愿提交后无法撤回修改，请谨慎提交；
2) 三个志愿先由教师所在学校的学校管理员进行审核，审核通过后再交由工作室主持人进行审核；
3) 工作室主持人按照教师提交志愿的优先顺序分三轮进行审核，当某一志愿审核通过后，教师即加入该志愿的工作室成为工作室成员，其他未审核的志愿自动失效；
4) [bookmark: _GoBack]如果教师提交的三个志愿均被工作室主持人审核为不通过，则教师申请成为工作室成员失败，本期工作室不可再申请成为工作室成员。
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图19
在工作室详情页面，教师点击“网络学员报名”按钮（图17），页面弹出提示请教师确认是否报名（图18），如教师确定报名则点击“确定”按钮，页面弹出提示报名申请已提交（图19），点击“确定”按钮关闭弹窗即可。
注：
1) 每位教师仅限提交1个工作室网络学员的报名申请；
2) 申请后无法撤回修改，请谨慎提交；
3) 网络学员的报名申请直接由工作室主持人审核，如果审核通过，则教师即加入该工作室成为网络学员；
4) 如果工作室主持人审核不通过，在报名时间内，教师可再申请成为其他工作室的网络学员。
[bookmark: _Toc2516114]1.7. 查看报名申请审核进度
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图21
在工作室报名界面，鼠标移至顶部导航栏的“购物车”图标，可显示教师已报名的工作室（图20），鼠标点击“查看详情”按钮，可打开报名详情页面（图21），查看已报名的工作室的详细信息和审核状态。
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